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BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) KOORDINASYON BIRIMI

Dokiman No FR-0155

O Proje Yiiriitiiciisii: Kabul edilen ve sozlesmesi

Ik Yayin Tarihi | 01.09.2020

imzalanmis projelerin biitce kalemlerinde yer %;C | SRTRALNRDLEGEES if,” o
alan mal/hizmet/yolluk ve bakim onarim ’ |
giderleri kapsaminda; yiiriitiicii tarafindan her
biitce kalemi icin ayr1 ayri olacak sekilde satin o wnl = A20;
alma dilekcesi ve talep formu hazirlanarak PR
EBYS iizerinden BAP birimine gonderilir. bRl

- Tigili formlara Malatya Turgut Ozal Universitesi N B =it i o g iR
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon e
Birimi web sayfasinda yer alan ’FORMLAR” Sicinborsedisti
kismindan ulasabilirsiniz. Proje Yaritacsi:

O «https://proje.ozal.edu.tr/?page_id=7828»
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BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) KOORDINASYON BIRIMI

proje yiriitiiciisiine piyasa fiyat arastirmasi
yapabilecegi soylenir ve BAP birimine ilettigi
fiyat icermeyen talep formunu tekrar
kullanarak firma/kurumlara ileterek en az 3
firma/kurumdan teklif almasi istenir.

Gelen teklif/proforma dosyalarinda fiyatlar ve
KDV oranlar yer almalidir.

En ge¢ fatura teslim edilirken ilgili teklifler
islak imzali olarak birime teslim edilmelidir.

https://bap.ozal.edu.tr | | proje@ozal.edu.tr

O BAP Koordinasyon Birimi: Talep edilen AT TORGUY S7ALUNWERSTEST [ e
kalemler proje biitce dosyasindan kontrol edilir FALEP FORMU =
ve kabul edilen projede mevcut ise Harcama o proevarnociss:
Yonetim Sistemi (HYS/MYS) iizerinden ekt
harcama onay1 hazirlanarak gergeklestirme | B P W Rl il il N s
gorevlisi ve harcama yetkilisi onayma o
gonderilir. T Granaa (,::.;:;’f Rt
HY'S {izerinden harcama onay1 alindiktan sonra : - -

Toplam Fiyat {KDV Harig)

Toplam Fiyat (KDV Dahil)

=(ihtiyaca gdre uzatilabilir.)

Ornegin 15 giin
Mal/Malzeme/Hizmet Teslim Siresi

Ornegin yiridticinin bagh oldugu birim

Teslim Yeri

+* Yukanda talep edilen mal/malzeme/hizmete ait teknik sartname herhangi bir marka/model
icermemektedir.

Proje Yuritucuisu Teklif Veren Firma

imza imza/Kase
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0 BAP Koordinasyon Birimi: Teklifler birime ulastiktan sonra kontrolii yapilarak piyasa fiyat arastirma
tutanag1 ve yaklasik maliyet tablolar1 hazirlanir. Ornegin 3 kalemlik bir satin alma talebinde firma /
kurumlardan bir kalem igin teklif verilmemis ise 0 kalem i¢in 3 teklif alinacak sekilde ayri bir satin

alma siirecinin baglatilmasi gereklidir.

O Proje Yiiriitiiciisii: Piyasa fiyat arastirmasi ve yaklasik maliyet tablolari, hazirlayan kisi ve proje
yuritiiciisti tarafindan kontrol edilir ve imzalanir.

U Proje Yiiriitiiciisii: Proje yiiriitiiciisti satin alma islemi i¢in en diisiik fiyatl teklifi secmemis ise bunun
gerekgesini dilekge ile birime bildirmelidir.
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O BAP Koordinasyon Birimi: Proje yiiriitiiciisiinden, oot [
muayene kabul komisyon tutanagl lQll’l kendisi harig 2 BLIMSEL ARASTIRMA PROJELER] KOORDINASYON BIRIMI MUAYENE VE KABUL W‘m::q -mmg
asil ve 3 yedek isim istenir. Yiiriiticii ayn: zamanda e W
muayene kabul komisyonu baskanidir. Siparis verilmesi
ve faturanin kesilmesi l(;lIl yaklaslk maliyet, kullanilabilir SIRANO| MKTAR | GLCU BIRIMI | MALZEMENIN CINSi (BIEWH%?CT)' (T}éjg\fﬁlfxnic) m‘(ﬂmmm;m MUAYENE TARIHi
biitge ve kalan 6denek tutarlarinin yer aldigi harcama B o fp ULE
onaylr birim tarafindan hazirlanir, gergeklestirme [ S
gorevlisi ile harcama yetkilisi onayina sunulur. : e

TorLaugrovsizruTag | M0

Q Proje Yiiriitiiciisii: Harcama onay imzalandiktan sonra D]

proje vyiiriitiiciisi firma/kuruma siparis vererek fatura TOPLAM KDVLITUTAR_[1200

Muayenesi yapilan mallara ait faturanun tarih ve nosu; 01.01.2024 fatura po: ARD202412343|

(Vﬁl’ﬁtﬁCﬁ adl-Sovadl Ve D rO i e numarasi kes i n I I kl e Ve r Yukarda isimleri ve tutarlan yazili malimalzemelhizmet yiklenici .. FIRMA ADI,,..,tarafindan birimimize teslim edilen malimalzeme/hizmet asagida isim ve (iyanlar, yazih

komisyonumuzca muayene ve kontroli yapilarak istenilen ozeliklere uygun oldudu tespit edildikten sonra teslim alinmig olup, is bu tutanak tarafimizdan dizenlenerek imza

almahdir), muayene kabul komisyon tutanagi  swams

(miimkiinse  fatura tarihi__ile  aym _ tarihte BN e i

diizenlenmelidir) ve gecici taginir belgesini hazirlar. om0 8000 3000
U Muayene Kabul Komisyon Tutanag:

https://proje.ozal.edu.tr/?page 1d=7828 web sayfasindan

indirilebilir.
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0 BAP Koordinasyon Birimi: Hazirlanan evraklar birim tarafindan kontrol edilir. Sarf malzeme ve
demirbas alimi s6z konusu ise Tasinir Kayit Yonetim Sistemi lizerinden tasinir islem fisi kesilerek HY'S
sistemine gonderilir.

O BAP Koordinasyon Birimi: HYS sisteminde varlik islem fislerinden ilgili fis harcama onay1 ile
iliskilendirilir ve 6deme talebi olusturulur.

O BAP Koordinasyon Birimi: HYS sisteminde 6deme talebinin ardindan gerekli veri girigleri yapilir ve
satin alma siirecinde hazirlanan 1slak imzali 6deme evraklar1 sisteme yiiklenerek 6deme emri belgesi
olusturulur. Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi 6deme emrini onayladiktan sonra elektronik
imza ile muhasebe birimine gonderir. Odeme islemi muhasebe birimi tarafindan kontrol edilerek
tamamlanur.

O BAP Siire¢lerine iliskin tiim formlara «https://proje.ozal.edu.tr/?page_id=7828» web sayfasindan
ulasilabilir.
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Proje yiiriitiiciilerine yapacaklar: bilimsel katkilardan dolay: tesekkiir ederiz.

BAP Koordinasyon Birimi

https://bap.ozal.edu.tr | | proje@ozal.edu.tr




